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OBJETIVO GENERAL

El presente documento tiene como objetivo fijar las normas y criterios de
presentacion en materia de rendicion de cuentas y seguimiento de los recursos
publicos por parte de los adjudicatarios de los proyectos del Fondo CNTV,
estableciendo procedimientos estandarizados que permiten el mejoramiento de las
tareas de supervision, ejecutadas por la unidad correspondiente del Departamento de
Fomento.

Se funda en las normas de la ley N° 18.838 -que crea el Consejo Nacional de
Television-, el decreto ley N° 1.263 —de Administracion Financiera del Estado- y su
normativa complementaria, la ley N° 19.889 que regula las condiciones de trabajo y
contratacion de los trabajadores/as de Artes y Espectaculos vy, especialmente, en la
resolucion N° 30 del afio 2015, de la Contraloria General de la Republica —que fija
Normas sobre Procedimiento de Rendicién de Cuentas-.

ALCANCE

El presente protocolo se aplica a todos los proyectos que sean adjudicados y
administrados directamente por el adjudicatario que suscribe un contrato con el
Consejo Nacional de Television y comenzaré a regir desde la total tramitacion del acto
administrativo denominado “Resoluciéon”, que da inicio al proyecto y que aprueba el
contrato y ordena el pago.

FACULTAD GENERAL DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

El Consejo Nacional de Televisién (CNTV) haré un permanente seguimiento y control
de la ejecucion financiera de los proyectos adjudicados, a través del andlisis de la
rendicién de sus cuentas y el seguimiento presupuestario.

El CNTV se encuentra facultado, por la via del Departamento de Fomento o a través de
los pronunciamientos de su Consejo, para adoptar todas las medidas que estime
pertinente y necesarias para el cumplimiento del presente protocolo.

El adjudicatario adquiere el compromiso de cumplir el presente protocolo y muy
especialmente, a facilitar los antecedentes y medios que sean solicitados por el CNTV
para verificar la veracidad de los documentos entregados.

Asimismo, la no presentacién de los documentos de respaldo en la rendicion de
cuentas, implica un incumplimiento de las obligaciones convenidas con el CNTV, seguin
lo disponen los articulos 85 y 95 de laley N° 10.336, y en el articulo 55 del D.L. N° 1.263.
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DEFINICIONES
Otorgante: Consejo Nacional de Television.

Adjudicatario: Persona juridica que se adjudica un Fondo CNTV. Es quien firma el
respectivo contrato de ejecucion y se adjudica una cantidad de recursos, sefialados
en el acto administrativo que aprueba el contrato.

El adjudicatario pasa a ser legalmente responsable de la ejecucion del proyecto,
siendo sujeto activo y pasivo de todos los derechos y obligaciones que surjan de
dicho contrato, incluyendo expresamente la obligacién de rendir cuenta documentada
y fundada al CNTV sobre los gastos efectuados con los recursos publicos.

Rendicion de Cuentas: Es el proceso por medio del cual el adjudicatario de un Fondo
CNTV rinde una cuenta documentada de la correcta inversion del aporte publico,
especificamente en el financiamiento de las actividades vinculadas al proyecto
audiovisual postulado y adjudicado del Fondo CNTV. Solo se permitira la rendicién de
los gastos asociados al contrato suscrito entre el adjudicatario y el CNTV.

Aporte Publico: Monto de dinero que el CNTV transfiere al adjudicatario para el
desarrollo de un proyecto audiovisual, que cumpla con los objetivos del articulo 12°,
letra b) de la ley N° 18.838, asi como con las estipulaciones de las respectivas bases
concursales, y con lo dispuesto en el contrato.

Todo uso del aporte, que, en casos fundados el CNTV indique que es contrario a lo
establecido en las bases, en el contrato y el presente protocolo, serd rechazado
formalmente al evaluar la rendicion de cuentas, generando su consecuente
responsabilidad legal, si aplica.

Dias Habiles: Se consideran los dias habiles administrativos, esto es de lunes a viernes
y se exceptuan los sdbados, domingos y festivos.

Informe De Rendicién de cuentas (IDR): Informe de cierre la rendicién de cuentas de
cada cuota.

Plazo de ejecucion: Periodo dentro del cual se desarrolla el proyecto y en el que los
adjudicatarios pueden efectuar gastos financiados por el CNTV. El inicio del proyecto
sera a partir de la fecha de la resolucién que aprueba el contrato y ordena el pago. El
término del proyecto seré el plazo maximo estipulado por contrato

En caso de ser requerido un plazo mayor para la ejecucién del proyecto, debe ser
solicitado al Consejo, segun lo estipulado en bases del concurso y en el manual de
procedimiento para la ejecucidn de proyectos financiados por el Fondo CNTV.

Plazo de vigencia: Periodo en que los adjudicatarios pueden presentar sus rendiciones
de cuentas de los fondos entregados por el CNTV. Este constituye un plazo méaximo
para realizar el cierre técnico-financiero del proyecto y entender que los contratos
respectivos se han cumplido. En caso de ser requerido un plazo mayor para la
ejecucion del proyecto, debe ser solicitado al Consejo, segun lo estipulado en bases
del concurso y en el manual de procedimiento para la ejecucién de proyectos
financiados por el Fondo CNTV.

Gastos Aprobados: Son los gastos rendidos que se ajustan a lo aprobado en el
presupuesto del proyecto, que se consideran necesarios para la ejecucion y que son
aceptados en conformidad a las normas vigentes, con integridad y autenticidad de la
documentacidn de respaldo.
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La formalidad de aprobacion sera mediante la emisién del Informe de Rendicién de
cuentas (IDR).

Gastos Observados: Son aquellos gastos rendidos, pero que falta documentacion que
acredite el gasto y cuya aprobaciéon se encuentra sujeta a la incorporacion de otros
documentos que solicite el CNTV.

Gastos Rechazados: Son aquellos gastos rendidos que:

i.  No se ajustan a lo acordado en el contrato y sus anexos
ii.  No son consistentes con los tiempos de ejecucion del proyecto
ii.  No son aceptados en conformidad a las normas vigentes
iv. ' No se han subsanado las observacion hechas sobre los antecedentes y/o
documentacién complementaria solicitada a la adjudicataria.'

Monto pendiente por rendir: Corresponde a la entrega de gastos por un monto menor
al transferido. En caso de existir un saldo pendiente por rendir, se podra transferir la

siguiente cuota segun lo establecido en el articulo 18° de la resolucién N°30/2015 de

Contraloria General de la Republica.

Exceso de rendicion: Corresponde a la rendicion de gastos por un monto mayor al
transferido en una cuota en particular, en cuyo caso dicho saldo se acumula para la
rendicion de la cuota siguiente. En caso de existir, deberd quedar expresamente
establecido en el IDR respectivo, y seré registrado como un saldo a favor para la
siguiente cuota.

Cronograma de Ejecucién y Pagos: Documento que es parte integrante del contrato
de ejecucidn respectivo, que da cuenta de la planificacion de trabajo, en el que se ven
reflejados los hitos de entrega de productos como escaletas, guién, material de
camara, disefio de personajes, offline, online, y master, segun el tipo de proyecto. A su
vez, los productos estan vinculados a porcentajes de financiamiento y transferencia en
cuotas, las que deben ser rendidas segln las disposiciones establecidas en el
presente protocolo.

Gastos Operacionales: Corresponden a gastos necesarios para la ejecucion del
proyecto, tales como: arriendos, alojamientos, utileria, materiales de uso o consumo,
servicios basicos, pasajes, peajes, combustible, entre otros gastos aprobados por el
CNTV en el presupuesto del proyecto.

Gastos de Personal: Corresponde a las remuneraciones y honorarios de personas
naturales contratadas, vinculadas directamente a las actividades del proyecto
aprobados por el CNTV en el presupuesto del proyecto.

Gastos de inversion: Corresponden a gastos por concepto de adquisiciéon de
maquinas, equipos, hardware y software, aprobados por el CNTV en el presupuesto del
proyecto.

' Resolucion N°30/2015 de CGR. Articulo 31.
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RESPONSABILIDADES DEL ADJUDICATARIO
= Acreditar la correcta inversion de los fondos recibidos.

= El plazo para entregar la rendicién de cuentas deberéa ser dentro de los plazos
sefialados en el acto administrativo que aprueba el contrato y ordena el pago
de las transferencias segln cronograma vy, si éste nada dice, deberd ser
entregada dentro de los primeros quince (15) dias habiles del mes siguiente al
que se paga la cuota’

=  Cumplir con la planificacion del tiempo y flujo de caja, en la ejecucién del
proyecto.

= Enviar el expediente de rendicion de cuentas utilizando los documentos y
formatos indicados por el CNTV en formato fisico original y en formato digital.

= Ordenar y foliar correlativamente los documentos de respaldo por item de
financiamiento (Operacional, Personal o Inversidn); agrupar todos los gastos del
mismo tipo ¥ y ordenarlos de forma cronoldgica.

= Entregar el “Comprobante de Ingreso de fondos” indicando la recepcion de los
recursos transferidos por el CNTV, identificando el nimero de la cuota que
indica el cronograma.

= El comprobante debe ser entregado en la rendicién de cuentas de la respectiva
cuota, con firma original o firma electrénica avanzada de la o el representante
legal.

= Entregar el Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales del mes
vigente, emitido por la Direccién del Trabajo (F-30).

= En caso de existir subcontrataciones, se debe entregar el certificado de
cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales, emitido por la
Direccién del Trabajo (F30-1).

= Garantizar, a través de vale vista, pdliza de seguro, depdsito a plazo o de
cualquier otra forma que asegure el pago de la garantia de manera répida y
efectiva, la parte no rendida de la respectiva cuota segun el articulo 18° de la
resolucién N°30/2015 de Contraloria General de la Republica.

= Resguardar que los gastos presentados estén vinculados al item del
presupuesto adjudicado y aprobado por el CNTV.

2 Estipulado_en el articulo 27° de la resolucién N°30/2015 de la Contraloria General de la
Repdublica.

® Por Ejemplo: Todos los gastos de combustible agrupados, todos los gastos de alimentacién
agrupados, gastos de alojamiento agrupados, taxis, etc.
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ETAPAS DE DESARROLLO DE LOS PROYECTOS.

Aprobacion del contrato

En el marco del presupuesto publico de la Nacion aprobado de cada afio, y en uso de
sus atribuciones legales, el CNTV convoca a concurso publico para las asignaciones del
Fondo CNTV.

La empresa productora responsable de un proyecto seleccionado y adjudicado debera
suscribir un contrato de ejecucion con el CNTV, que establecerad los derechos y
obligaciones de las partes, tales como la modalidad de entrega de los fondos, la forma
y plazo de ejecucidn del proyecto, los sistemas de control a los que estaran afectos, las
garantias que el CNTV exija, entre otros.

El contrato sera firmado por la o el Presidente de la institucién y, una vez suscrito, se
emite el correspondiente acto administrativo que lo aprueba.

Las productoras adjudicatarias podrén dar inicio al proyecto y a la ejecucion de gastos
en los términos y condiciones establecidas en el respectivo contrato, aprobado
mediante el correspondiente acto administrativo. Solo se aceptaran como parte de la
rendicion de cuentas los desembolsos efectuados con posterioridad a la total
tramitacién de la resolucion que aprueba contrato y ordena el pago.

En casos calificados, podran incluirse en la rendicion de cuentas gastos ejecutados con
anterioridad a la resolucién, siempre que existan razones de continuidad o buen
servicio, los que deberan estar establecidos en el contrato y/o en la resolucion que
aprueba el contrato y ordena el pago, segin lo indicado en el articulo N°13 de la
resolucién N°30/2015 de Contraloria General de la Republica. Entre estos documentos
se encuentra el pago del registro de propiedad industrial y/o intelectual nacional, la
marca en el instituto nacional de propiedad intelectual (INAPI) o DIBAM, el gasto
operativo de la emision del instrumento de garantia de fiel cumplimiento, o cualquier
otro documento que la direccién del departamento de Fomento y Unidad de Gestidn
de Proyectos junto al Departamento Juridico justifique fundadamente.

Ejecucion del presupuesto del proyecto

Una vez tramitada la resolucion que aprueba el contrato y ordena el pago, se hace la
transferencia de la primera cuota a los adjudicatarios, de acuerdo al cronograma
aprobado

El presupuesto debe ser coherente con las caracteristicas especificas del proyecto,
reflejando el costo total e incluyendo los aportes propios, de terceros y el monto
solicitado al CNTV.

Se debera diferenciar claramente en el formulario de presupuesto los items que se
pagaran con los recursos solicitados al CNTV y los items que se pagaran con los otros
aportes sefialados, ya que al CNTV sdlo se debe rendir lo que el presupuesto indica
como Aporte del CNTV

Existe la posibilidad de redistribuir el presupuesto del proyecto durante el periodo de
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ejecucion, de acuerdo a las necesidades y caracteristicas del proyecto, para lo cual el
adjudicatario tendra que coordinar con la Unidad de Gestion de Proyectos los cambios
gue necesite realizar.

Se entenderé por “readecuacién presupuestaria” la modificacion del presupuesto de
postulacién al monto real adjudicado por resolucion.

Se entendera por “reitemizacion presupuestaria” la variacion del presupuesto, ya sea
disminucién, aumento, eliminacién o ingreso de los items que lo compone.

Rendicién de cuentas

El mecanismo de rendicion de cuentas al CNTV dependera del tipo de adjudicatario. Si
el adjudicatario del subsidio es un organismo publico, rendirad cuenta directamente a la
Contraloria General de la Republica, sin perjuicio de la obligacion de emitir un
comprobante de ingreso de los fondos percibidos y un informe mensual de su
inversion al CNTV. Por otro lado, si el adjudicatario del subsidio es un ente del sector
privado, debe rendir cuenta al CNTV de acuerdo al procedimiento establecido en el
presente protocolo.

Rendicién de cuentas de Organismos Publicos*:

De acuerdo a lo dispuesto en el titulo lll, articulo 26 relativo a “Transferencias a otros
Servicios Publicos”, de la Resolucién N°30/2015 de la Contraloria General de la
Republica, el organismo otorgante rendird cuenta de la transferencia a la Contraloria
General de la Republica con el comprobante de ingreso emitido por el servicio publico
adjudicatario, el que debera especificar el origen del aporte.

La inversion de la transferencia serd examinada por la Contraloria General de la
Republica en la sede del servicio publico adjudicatario.

El organismo publico adjudicatario estaré obligado a enviar al CNTV un comprobante
de ingreso por los recursos percibidos y un informe mensual de su inversion, que
debera sefialar, a lo menos, el monto de los recursos recibidos en el mes, el monto
detallado de la inversién realizada y el saldo disponible para el mes siguiente. Este
informe se enviara al CNTV dentro de los quince (15) dias habiles del mes siguiente en
que se paga la cuota.

Rendicién de cuentas del Sector Privado:

En relacién a las transferencias que se otorgan al sector privado, el Titulo lll, articulo 27,
que indica: “Transferencias a Personas o Entidades del Sector Privado”, de la
Resolucién N° 30/2015 de la Contraloria General de la Republica, existe para el CNTV
las obligaciones de:

Exigir un comprobante de ingreso de los recursos percibidos, que se encuentre
firmado por la o el representante legal

Exigir la rendicion de cuentas de los fondos entregados, proceso indicado en el manual
de procedimiento para la ejecucién de proyectos financiados por el Fondo CNTV.
Revisar de la rendicién de cuentas para analizar la correcta inversion de los fondos
entregados y el cumplimiento de los objetivos pactados

Mantener los antecedentes relativos a la rendicion de cuentas de los adjudicatarios a
disposiciéon de la Contraloria General de la Republica para su revision.

Plazos para presentar la rendicion de cuentas

4 Ejemplo: Universidades estatales que sean titulares de concesiones de televisién de libre
recepcion.
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Los adjudicatarios privados deberan enviar al CNTV, el formulario de rendicién de
cuentas, en formato original fisico y digital (ambos concordantes entre si), dentro de
los plazos que establece la resolucidon que aprueba contrato y ordena pago, el contrato
y/o cronograma de ejecucion. Si estos documentos no indican un plazo, la rendicion de
cuentas debera realizarse dentro de los quince (15) dias hébiles del mes siguiente en
que se paga la cuota.

Documentacion de rendicion de cuentas
En base a la resolucion N°30/2015 de Contraloria General de la Republica y a solicitud

del CNTV, los adjudicatarios privados receptores de fondos publicos, estan obligados a
enviar al CNTV los siguientes documentos:

i. Comprobante de ingreso de fondos (Anexo N°1)

ii. Certificado de antecedentes laborales y previsionales vigente sin multas,
emitido con fecha de entrega de la rendicién de cuentas (F30)

ii. En caso de existir subcontrataciones, se debe entregar el certificado de
cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales, emitido por la
Direccion del Trabajo (F30-1).

iv.  Formulario de rendicién de cuentas (Anexo N°2).
v. Documentos de respaldo, definidos en puntos posteriores.

Estos documentos deben ser entregados en formato fisico en oficina de partes del
CNTV, y en formato digital al correo electréonico de la o el supervisor financiero
asignado y al correo de la unidad.

Respecto a la documentacion en soporte papel, se considerara auténtico sélo el
documento original. Sin embargo, en casos debidamente calificados, podran aceptarse
copias o fotocopias autentificadas por un ministro de fe designado por el CNTV.°

La utilizacion de documentos no originales deberé ser comunicada con anterioridad a
la presentacién de la rendicion de cuentas y deberd someterse al proceso de
validacion interna para su aprobacién o rechazo.

En caso de ser presentado un certificado de antecedentes laborales y previsionales
con multas, no se pagara la siguiente cuota hasta la correcta regularizacion del
certificado por parte del adjudicatario. El plazo que se otorgara para ello es de 60 dias
corridos. En caso de no cumplir con los plazos acordados se procedera con lo
establecido en el contrato, en relacién con lo estipulado al incumplimiento de las
obligaciones laborales y previsionales.

Documentacion de respaldo de gastos
El adjudicatario debera presentar al CNTV la rendicién de cuentas, adjuntando la
documentacion contable y tributaria de acuerdo a la ley y normativa vigente, que

acrediten los gastos realizados durante el periodo de ejecucién del proyecto.

Estos gastos deberan ser necesarios e indispensables para cumplir con las actividades

2 Articulo 4° Resolucién N°30 de Contraloria General de la Republica
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esenciales en la ejecucion del proyecto, en base a sus objetivos aprobados por el
CNTV.

Documentos validos para respaldar gastos

= Toda la documentacion de respaldo de la rendicién de cuentas debera
identificar con claridad en su glosa la actividad, servicio o producto comprado.
Debe estar emitida a nombre del adjudicatario y se debe propender a que la
glosa del documento indique el nombre del proyecto y afio del concurso en
que fue adjudicado, haciendo referencia que corresponde a un proyecto
financiado por el CNTV, y si es posible, incluir el detalle de las personas que
utilizan o adquieren el servicio o bien respectivo, dependiendo del tipo del
gasto.

= Si no se puede indicar en la glosa del documento tributario la informacion de
las personas que utilizan o adquieren el servicio o bien respectivo, se debe
incluir dicho detalle en la descripcién de los gastos del Formulario de Rendicion
de Cuentas.

= Sien el detalle del documento tributario no hubiese descripcion de los bienes o
servicios adquiridos, deberd acompanarse la guia de despacho, nota de crédito
administrativa, otros o con el Anexo de Gastos (Anexo N°3).

= Los pagos originados por la compra de bienes o la contratacién de servicios,
deberan realizarse al contado (sin cuotas), ya sea en efectivo, por transferencia
electronica, tarjeta de débito o crédito, depdsito bancario o cheque, de forma
tal que, al momento de rendir cuentas, el gasto debe estar pagado
completamente. Si se paga con tarjeta de crédito, se debe acompafar el
estado de cuenta donde se refleja y destacar el gasto y el pago de la misma.

= El adjudicatario debe adoptar las medidas necesarias para que el comprobante
de pago sea legible al momento de la compra. Se rechazaran los comprobantes
de pago gastados, rotos, ilegibles o enmendados, que no den cuenta del texto
completo.

= En el caso de gastos efectuados en el extranjero, deberan respaldarse con
documentos auténticos (originales) y acreditar los pagos efectuados.

= Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, el nombre o giro
de la o el prestador del servicio y/o del vendedor de los bienes adquiridos, el
domicilio, la fecha, el monto de la operacidén y los bienes o servicios adquiridos.

= Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, sera aquel vigente
al momento de realizarse la respectiva operacién, segun la informacion diaria
proporcionada por el Banco Central. En caso de que el pago sea realizado por
una pagina bancaria, se debe adjuntar el comprobante de liquidacién por venta
de divisas emitido por el banco respectivo o documento similar.

= En caso que los documentos se encuentren emitidos en un idioma distinto al
espafiol, debera incluirse la correspondiente traduccion. Estd se debera

incorporar en el Formulario de Rendicién de Cuentas, en la casilla de la
descripcién de dicho gasto.

Consideraciones generales sobre la rendicion de cuentas y la documentacion de
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respaldo

El expediente de rendicion de cuentas corresponde a la serie ordenada de
documentos, foliados en forma correlativa. Los documentos del expediente digital
deben tener el mismo orden y folio correlativo del expediente fisico y de la planilla del
formulario de rendicién de cuentas. El expediente digital debe ser enviado al correo
electrénico de la o el supervisor financiero asignado y al correo de la unidad.

El expediente de rendicién de cuentas en formato fisico y original debera ser
entregado en la oficina de partes del CNTV. Todo documento que tenga firma debe ser
adjuntado en original y con firma original o firma electrénica avanzada.

El adjudicatario debera entregar al CNTV:

i. Comprobante de ingreso de fondos firmado por la o el representante legal
ii. Certificado de antecedentes laborales y previsionales vigente sin multas. En
caso de existir subcontrataciones, se debe entregar el certificado de
cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales, emitido por la
Direccion del Trabajo (F30-1), sin multas
ii.  Formulario de rendicién de cuentas firmado por la o el representante legal
iv.  Respaldos de gastos de Operacioén, Personal e Inversion.

Todos estos documentos deben venir en formato fisico original. Ademas, deben enviar
el mismo expediente en formato digital, en el mismo orden correlativo, en un sélo
archivo PDF. Adicional a esto, se debe enviar el Formulario de Rendicién de Cuentas en
archivo Excel editable.

Toda documentacién fisica debera estar correctamente ordenada y adosada a una
hoja del mismo tamafio para todo el expediente, la que seréd foliada en forma
correlativa. No se aceptara documentacion suelta o dentro de sobres, todo ello con la
finalidad de evitar su extravio.

La documentacion debe ser entregada en una carpeta o archivador rotulado,
indicando el nombre del proyecto, el afio de la adjudicacién por el CNTV y el nUmero
de la cuota que se rinde. No se aceptaran carpetas anilladas.

Documentos para rendir Gastos de Personal:

Se debe presentar un listado de trabajadores/as del proyecto en el formulario de
rendicion de cuentas, donde se registre: El tipo de contrato, el periodo de vigencia del
contrato; la funcién a desarrollar, y el sueldo base y beneficios adicionales que van a
percibir. Esto corresponde tanto para prestadores de servicios a honorarios como
trabajadores/as con contrato. Esta némina de trabajadores/as debe mantenerse
actualizada toda la ejecucion del proyecto.

En caso de reemplazo del personal, se debe informar al CNTV a través de “carta de
cambio de personal” antes de suscribir un nuevo contrato a dichas personas. (Anexo
N°4)

Gastos de Honorarios
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Los gastos por concepto de pago de honorarios a profesionales, técnicos o expertos,
asi como los servicios prestados de forma continua (mayor a un mes), deberéan ser
respaldados de la siguiente manera:

= Con un contrato de honorarios que sefale al menos:
i.  Detalle de los servicios (cargo)
ii.  Valor de las prestaciones
ii.  Duracién del contrato
iv. . Nombre del proyecto.

Este documento debe ser firmado por la o el prestador de servicios y la productora
adjudicataria, con firma original (no digitalizada) o firma electrénica avanzada. Este
documento debera presentarse en la primera rendicion de cuentas o al momento que
se incorpore la persona a prestar servicios. En caso de existir modificaciones al
contrato, es obligacién del adjudicatario hacer llegar al Departamento de Fomento el
anexo con tal modificacidn, junto a la rendicién correspondiente en formato original.

= Copia legible de la cédula de identidad, pudiendo tachar el N° de documento o
serie para el resguardo de informacién confidencial.

= Boletas de honorarios dirigidas a nombre de la productora adjudicataria,
deberan sefalar en su glosa el servicio realizado, el nombre del proyecto en que
se desarrollé dicho servicio, el afio del en que se adjudicé el fondo CNTV, asi
como el mes y ano en que fueron realizados.

= Transferencia o comprobante de pago que acredite el desembolso realizado,
sefialando el RUT del prestador del servicio contratado. El pago debe realizarse
desde la cuenta bancaria en la que el CNTV deposita los recursos adjudicados.
En caso de que el pago sea realizado por una persona natural vinculada al
proyecto, se deberd entregar la devolucion por parte de la adjudicataria. El
comprobante de pago debe contener el monto exacto que indica la Boleta de
Honorarios.

= Informe de boletas recibidas emitido por el Servicio de Impuestos Internos (Sll)
(Se entrega ejemplo de formato tipo en Anexo N°6)

= Formulario 29 del SIl pagado. (Se entrega ejemplo de formato tipo en Anexo
N°7)

La rendicién de la boleta de honorarios puede ser por el valor bruto de la
remuneracion percibida. En caso de que se rinda sélo el monto liquido, se debe
identificar en la planilla de rendicion de cuentas que el impuesto sera asumido por la
adjudicataria.

Los beneficios como aguinaldos y/o bonificaciones especiales que entregue el

adjudicatario a sus trabajadores/as y que estan fuera del presupuesto, no podran ser
rendidos al CNTV.

Contratos de plazo fijo de acuerdo a la Ley de Artes y Espectaculos

% Sugerencia de glosa: Funcién/cargo + Proyecto + FCNTV afio + mes y afio de la prestacion del
servicio. -> Ejemplo: Asesoria contable — 31 Minutos — FCNTV 2021 — Julio 2021.
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Los gastos por concepto de pago de trabajadores contratados de acuerdo a la
normativa de la Ley de Artes y Espectaculos o del Cédigo del Trabajo, deberan ser
respaldados de la siguiente manera:

= Contrato de trabajo suscrito por la entidad adjudicataria con las y los
profesionales, técnicos o personas participantes en el proyecto, que contenga
al menos:
i.  Nombre del proyecto,
ii.  Afo en que se adjudicd el proyecto,
ii. ~ Cargo o funcion para el que se contrata,
iv.  Monto del sueldo base mas los otros beneficios adicionales que se convengan.
v.  Duracién del contrato
vi.  Plazo de las prestaciones

Este documento debe ser firmado por la o el trabajador y la productora adjudicataria,
con firma original (no digitalizada) o firma electrénica avanzada. Este documento
deberd presentarse en la primera rendicién de cuentas o al momento en que se
incorpore la persona a prestar servicios. En caso de existir modificaciones al contrato,
es obligacion del adjudicatario hacer llegar al Departamento de Fomento el anexo con
tal modificacién, junto a la rendicion correspondiente en formato original.

= Copia legible de la cédula de identidad, pudiendo tachar el nimero del
documento o su serie para el resguardo de la informacion confidencial.

= Liquidacion de sueldo.

= Transferencia o comprobante de pago que acredite el desembolso realizado,
sefalando el RUT del trabajador/a. El pago debe realizarse desde la cuenta
bancaria en la que el CNTV deposita los recursos adjudicados. En caso de que
el pago sea realizado por una persona natural vinculada al proyecto, se debera
entregar la devolucidon por parte de la adjudicataria. EIl comprobante de pago
debe contener el monto exacto que indica la liquidacion de sueldo y si es
posible, incluir en el comentario el mes y afio de la remuneracién que se esté
pagando.

= Certificado de pagos de cotizaciones previsionales emitido por Previred,
individualizado por persona y resumido por entidad administradora de las
cotizaciones. (Se entrega formato tipo en Anexo N°9)

= Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales vigente sin multas
emitido por la Direccién del Trabajo (Formulario 30). (Se entrega ejemplo de
formato tipo en Anexo N°8)

» Adjuntar F-50 (cuando corresponda).

= Finiquito con las firmas autorizadas ante notario publico o ante la Inspeccion
del Trabajo (cuando corresponda). También, se puede entregar el finiquito

electrénico autorizado por la Inspeccion del Trabajo.

En caso de existir una orden judicial de retener parte de la remuneracién, se debe
entregar el comprobante de pago de esta Ultima.

Todos los contratos de trabajo, asi como sus anexos deberan ajustarse a lo dispuesto
en la legislacion laboral vigente.
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Los beneficios como aguinaldos y/o bonificaciones especiales que entregue el
adjudicatario a sus trabajadores/as y que estan fuera del presupuesto, no podran ser
rendidos al CNTV.

Documentos para rendir Gastos de Operacién:

= Factura electrénica: Se usa para acreditar la compra de bienes o la prestacion
de servicios. Esta debe ser emitida a nombre del adjudicatario, de acuerdo a la
normativa tributaria chilena vigente emanada del Sl y se debe presentar junto
al comprobante del pago que acredite la transferencia al proveedor identificado
con el mismo RUT del emisor del documento tributario. EI comprobante del
pago debe contener el monto exacto que indica la factura y si es posible incluir
en el comentario el nimero de la misma.

= Boleta de ventas y servicios: Se usa para acreditar la compra de bienes o la
prestacion de servicios. Se requiere que la fecha y monto de la boleta se
encuentre totalmente legible.

= Facturas o boletas de servicios basicos (agua, luz, gas, teléfono, internet, etc,)
suscritos a nombre de la entidad adjudicataria. No se recibiran documentos
emitidos a nombre de personas naturales.

= Cualquier otro contrato o convencidn, legalmente celebrado, que permita
comprobar la correcta utilizacién de los recursos por parte del CNTV. Ejemplo:
Contrato de locacién, arriendo de vestuario, arriendo de vehiculo, arriendo de
animales, servicios de aseo, etc.

= Invoice: Se utiliza para respaldar gastos realizados en el extranjero mediante
servicio de empresas o servicios personales; se debe adjuntar el Formulario 50,
del Servicio de Impuestos Internos, si procede.

Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, sera aquel vigente al
momento de realizarse la respectiva operacién segun lo informado diariamente por el
Banco Central. En caso que el pago sea realizado a través de una péagina bancaria, se
debe adjuntar el comprobante de liquidacién por venta de divisas emitido por dicho
banco.

En caso de pagos realizados con plataformas virtuales como KIPHU, Mercado Pago,
Pago Facil, Servipag, Paypal, o a través de plataformas electrénicas, pagina web,
aplicaciones informaticas, deberdn adjuntar el comprobante de pago, el cual, a lo
menos, debe tener como referencia el nimero de factura o boleta. Se debe entregar
los documentos que acrediten la trazabilidad del pago desde la cuenta de la empresa
en que se depositan los recursos del Fondo CNTV hasta el pago efectivo al proveedor.

Cuando el gasto se respalde solo con el comprobante de pago de la compra con
tarjeta de débito o crédito, en ésta debe constar la leyenda “vélido como boleta” y se
debe complementar con un anexo que contenga el detalle y descripcion del gasto
como cotizacion, comprobante de preventa, detalle de consumo o de la compra, etc.
(Anexo N°3)

Para pagos con tarjeta de crédito a nombre de la productora adjudicataria se debe
acompafar el comprobante bancario del pago total de la tarjeta o cualquier
documentacidon que permita acreditar la trazabilidad del gasto tales como cartolas,
certificados bancarios, estado de cuenta, u otros.
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Asimismo, tratdndose de cualquier otro sistema de pago electrénico, el CNTV se
reserva el derecho de solicitar los antecedentes de respaldo del pago que en cada
caso acrediten fehacientemente su trazabilidad.

Gastos por traslado, alojamiento y arriendos

= Buses o microbuses locales: Los gastos por traslado de buses o microbuses
deberan ser rendidos con los respectivos boletos. Los boletos deben indicar al
menos el monto pagado.
Los gastos de movilizacién realizados en la Regién Metropolitana deberan ser
respaldados con el comprobante de carga de la tarjeta “BIP".

= Taxis: En el caso de la utilizacion de taxis que emitan boletos, deberan rendir el
gasto con dicho comprobante, el que debe contener a lo menos la fecha y el
monto.

» Traslado dentro del territorio nacional (terrestres, aéreos y maritimos): Se
deberan rendir con el boleto o pasaje emitido (boarding pass) por la empresa
de transporte correspondiente, mas el comprobante de pago.

Se debe seleccionar la tarifa mas econédmica (considerando la eficiencia del
viaje) de acuerdo a la planificacién financiera y de realizacion segin
cronograma.

Para la rendicion de pasajes aéreos, este debe contar con el nombre del
pasajero, quien debe tener contrato de trabajo con la productora o acreditar
una relacion directa con la ejecucién del proyecto.

Los gastos asociados a multas o sobrecargo por cambio de fecha de vuelo,
pérdida de vuelo, reserva de asiento, ademas, de las multas por intereses,
retrasos en pagos de servicio, costas, etc. no pueden ser cargados a los gastos
del proyecto. Salvo excepciones justificadas y aprobadas por el CNTV
oportunamente. Los gastos por concepto de seguros de vida o de viajes se
pueden rendir siempre y cuando estos gastos estén presupuestados.

= Compra de combustible: Los gastos incurridos por compra de combustibles
para vehiculos utilizados en la ejecucion del proyecto, asi como la compra de
combustible para otros elementos como generadores, camién de luces,
elementos de efectos especiales, entre otros, deberan ser respaldados con la
respectiva factura o boleta.

= Arriendos: Los gastos incurridos por arriendos de vehiculos, locaciones,
oficinas u otros deberan ser respaldadas con el respectivo contrato de arriendo
con firma original o firma electrénica avanzada. Asimismo, se debera
acompanfar la factura o boleta en caso que corresponda, pagadas al proveedor
con igual RUT al que contrae la obligacién, indicando el objetivo de la actividad
que da origen al gasto y si es posible, incluir el nombre del proyecto y afio de
adjudicacién. A lo anterior se debe adjuntar copia de las cédulas de identidad
de los firmantes.

= Peajes y pase diario: Los gastos incurridos por peajes y pase diario, en
autopista del territorio nacional, deberan rendirse acompafiados del informe de
actividades, agregando el origen y destino del trayecto, el motivo del mismo y la
persona que realizé el gasto. (Anexo N°10).
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= Alojamiento y Alimentacién: Para rendir estos gastos se debe acompanar el
comprobante de pago mas el detalle de las personas vinculadas al proyecto
que participaron de la alimentacion o alojamiento. No se aceptaran propinas
asociadas a ningun tipo de gastos anteriormente descritos y no se aceptaran
gastos por consumo de alcohol de gastos anteriormente descritos.

El CNTV se reserva el derecho de solicitar los antecedentes de respaldo del pago que
en cada caso acrediten fehacientemente su trazabilidad.

Consideraciones respecto a la documentacion de respaldo que acrediten gastos
rendidos

El CNTV podra solicitar otros comprobantes, distintos a los descritos anteriormente en
cualquier etapa de desarrollo del proyecto. Todo ello con el propésito de cautelar el
debido empleo de los recursos fiscales y que la justificacion de los gastos efectuados,
asi como la documentacion acompariada diga relacién con la naturaleza del proyecto y
se encuentren dentro de los periodos autorizados y estén vélidamente emitidos.

Sin perjuicio de lo sefialado, en casos excepcionales asi calificados por el o la
supervisor/a financiero y previa aprobacion de las autoridades correspondientes del
CNTV, se podran aceptar comprobantes de pago y/o documentos diferentes a los
anteriores. De igual manera, se podréa solicitar, para efectos de la acreditacién de los
gastos, cualquier otra documentacion que estime pertinente para indagar la
vinculacion de un gasto con los objetivos del proyecto financiado.

Documentos que no se aceptaran para respaldar la rendicion de los gastos

= Documentacién de respaldo que se encuentre enmendada, vencida, remarcada
o ilegible.

= Formularios, cartas y anexos distintos a los sefialados y entregados por el CNTV
a través de este protocolo de rendicién de cuentas.

= Documentacién de respaldo que acumule puntos o adjudicacion de
promociones tales como Puntos en General, Millas, Délares Premios,
promociones, etc. (Tarjetas de Débito, Transferencias, Pagos en Efectivo)con
cargo a los recursos transferidos por el CNTV.

= Documentacién de respaldo que se encuentre fechada fuera del periodo de
ejecucion del contrato, salvo casos excepcionales autorizados.

= No se aceptara como viélida, aquella documentacién que no sea emitida a
nombre de la entidad adjudicataria.

= Plataformas de Transporte o Alojamientos que no entreguen documentos
tributarios aceptados en Chile. (Ejemplo: Booking, Uber, Didi, AIRBNB, entre otros
que defina el CNTV).

= Factura por servicios personales, de acuerdo a las disposiciones de la ley
N°19.889, que regula las condiciones de trabajo y contratacion de los
trabajadores de Artes y Espectaculos.

No se financiaran gastos por concepto de:

= Multas municipales u otros organismos por concepto de mal uso de locaciones,
falta de permisos para grabar, no pago de cotizaciones previsionales, u otras.
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= Propinas

= Dividendos y gastos comunes

* Inversiones en mercado de capital

= Inversiones de bienes de capital para el proyecto que a juicio del CNTV no
corresponden al proyecto.

= Deudas y recuperaciéon de capital

= Gastos respaldados por documentos emitidos a nombre de terceros no
relacionados con el proyecto

= Adquisicién de acciones, derechos sociales, bonos y otros valores inmobiliarios.

= Adquisicién de inmuebles, vehiculos y bienes raices, entre otros.

= Actividades realizadas con anterioridad a la asignacién de fondos.

= Comandas: Estas solo se adjuntan como complemento de gasto.

= Cualquier gasto que sea reembolsable.

= Cualquier otro documento que no posea los requisitos minimos exigidos en el
presente Protocolo de Rendicion de Cuentas.

Observaciones y Rechazos de Gastos Frecuentes

= Gastos fuera del periodo del proyecto.

* Gasto sin respaldo o sin respaldo auténtico u original (por ej. fotocopia).
= Falta de evidencia de pago.

= Pago en efectivo sin trazabilidad.

= Gastos relativos al consumo de alcohol y cigarrillos”

» Gasto duplicado.

Gastos que deben solicitar declaracion de pertinencia: Cualquier elemento que sea
utilizado para utileria deberé contar con autorizaciéon para realizar el gasto y se debera
acompariar con el Anexo de Gastos (Anexo N°3) e indicando en la columna de
descripcién del gasto de la planilla de rendicién de cuentas la escena o capitulo en
que serdn utilizados estos elementos. Dentro de los gastos que deben solicitar
pertinencia se encuentran: Bebidas alcohdlicas, cigarrillos, Utiles de aseo personal,
medicamentos, farmacos y elementos de medicina, entre otros que defina el CNTV.

De los pagos a través de depédsito
El comprobante de depdsito debera sefalar a lo menos:

=  Nombre y Rut del proveedor destinatario de los fondos.
= Monto transferido.

= Fecha de transferencia.

= Cuenta y banco de origen de los fondos

Garantias por saldos no rendidos

Segun el articulo 18° de la resolucién N°30 de Contraloria General de la Republica, dado
que los recursos del Fondo CNTV son transferidos en cuotas a los adjudicatarios, no
procedera el otorgamiento de nuevos recursos mientras no se haya rendido cuenta
total de la transferencia anterior.

’ Diferente a los gastos de utileria (consumo personal)
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En caso de existir saldos no rendidos, para proceder al pago de la siguiente cuota, se
debera garantizar mediante vale vista, pdliza de seguro, depdsito a plazo o de cualquier
otra forma que asegure el pago de la garantia de manera rapida y efectiva.

La glosa de dicho instrumento de garantia, dependiendo del caso, debera expresar
que se otorga para:

“garantizar los saldos no rendidos de los recursos entregados por el CNTV referente al

”

proyecto (nombrar proyecto) ganador del concurso FCNTV ario ...."

El adjudicatario se obliga a mantener vigente esta garantia hasta que rinda y se
apruebe el saldo adeudado en el informe de rendicion de cuentas, por lo que debera
ser renovada hasta la total aprobacion de la rendicion de la siguiente cuota.

En caso de existir diferencia entre el monto a garantizar y la garantia otorgada, se
solicitarén instrumentos de garantia complementarios para cubrir la totalidad de los
montos no rendidos.

Esta garantia tendré como fin resguardar y cautelar los recursos publicos entregados a
la adjudicataria entre cuotas.

Esta garantia sera devuelta al término de la vigencia de la misma, y en caso de que el
documento no tenga fecha de caducidad, al término de la ejecucién del proyecto.

En el caso que un proyecto presente montos adeudados luego de las fechas exigibles
de las rendiciones de cuentas, ya sea por saldos por rendir, observaciones no
aclaradas o reintegros por realizar, el CNTV se reserva el derecho de hacer uso de las
garantias por los fondos transferidos y/o realizar cobranza administrativa y/o judicial.

En dictamen N°15.978/10 de la Contraloria General de la Republica, se seiala que, en las
instituciones nacionales pertenecientes a la administracion del Estado, no existe
obligatoriedad de garantizar o asegurar el cumplimiento de compromisos contraidos
entre Organos de la Administracién de Estado, por lo que el CNTV no exigird la
presentacion de garantias a Instituciones del Estado, por recursos que transfiere en el
marco de convenios suscritos por las partes.

Revision y aprobacion de la rendicion de cuentas

El Departamento de Fomento debera revisar la pertenencia de los gastos rendidos por
las entidades adjudicatarias.

Como resultado de esta etapa de revision se podran dar 3 situaciones, la que se
describen a continuacion:

Gastos Aprobados: Son gastos rendidos que se ajustan a lo acordado y aprobado en
el presupuesto, que se consideran necesarios para su ejecucion y que son aceptados
en conformidad a las normas vigentes; asimismo consta la integridad y autenticidad
de la documentacion de respaldo. Estos se formalizan una vez que el informe de
rendicion de cuentas es emitido.

Gastos Observados: Son aquellos gastos rendidos, donde los antecedentes adjuntos
a la rendicion de cuentas no son suficientes para su validacion, quedando sujeta su
aprobacién o rechazo a la revision de los antecedentes y/o documentos de
subsanacién enviados por la entidad adjudicataria.
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Gastos Rechazados: Son aquellos gastos rendidos que no se ajustan a lo acordado en
el contrato; que se consideran no estan acordes a la ejecucion del proyecto; que no se
aceptan por su disconformidad a las normas vigentes, o que -habiendo sido
observados- no pueden ser subsanados con antecedentes y/o documentacion
complementaria solicitada a la productora adjudicataria.

En el caso que no se presenten observaciones a la rendicion de cuentas, luego del
proceso de revision de la misma, el CNTV generara el Informe de Rendicién de Cuentas
(IDR).

Si durante el proceso de revisién de las rendiciones de cuentas se observa y/o rechaza
un documento, esto sera informado mediante correo electrénico.

Al momento de realizarse la revision de cuentas se deberad tener presente los
siguientes criterios:

Formalidad de la rendicion: Verificar que la rendicion cumpla con los plazos y con los
formatos definidos en el presente protocolo, cumpliendo de esta manera con los
requisitos formales establecidos por el CNTV.

Pertinencia y coherencia de los gastos rendidos: Verificar que la itemizacion utilizada
corresponda al presupuesto aprobado, que se encuentre de acuerdo a lo establecido
en el contrato y que los gastos rendidos estén en directa relacién con las actividades
del contrato suscrito.

Exactitud de las operaciones aritméticas: Verificar la exactitud de las operaciones
que se presentan.

Periodo del gasto: Verificar que el gasto sea igual o posterior a la fecha de inicio de
ejecucion del proyecto, segun lo establecido en el contrato y dentro del plazo indicado
para la ejecucion del mismo.

Autenticidad de la documentacion: Verificar que los documentos de respaldo de la
rendicion de cuenta cumplan con los requerimientos legales y normativos.

Plazos para justificar, corregir o respaldar los gastos observados:
Las entidades adjudicatarias privadas tendran un plazo hasta de diez (10) dias habiles
desde la notificacion de los gastos observados para efectuar o justificar las

correcciones o adjuntar los respaldos que sustenten la trazabilidad del gasto.

En caso de que la adjudicataria no subsane las observaciones en los plazos
estipulados se procedera al rechazo de ellos.

Solicitud de ampliacion de plazo para justificar o corregir gastos observados

Sin perjuicio de lo sefalado en el punto anterior, las entidades adjudicatarias podran
solicitar fundadamente, al CNTV, la ampliacion del plazo para subsanar los gastos
observados. Para ello deberan enviar un correo electrénico de la o el supervisor
financiero asignado quien determinard una nueva fecha de entrega analizando los

antecedentes.

Acciones ante contratos vencidos con saldos pendientes de rendicion
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El Departamento de Fomento enviaré al adjudicatario un certificado de incumplimiento
de las obligaciones contractuales, dando un plazo para subsanar. Si no hay respuesta
conforme del mismo se remitirdn todos los antecedentes al Departamento Juridico del
CNTV, a fin de que se inicien las acciones legales que correspondan.

Saldos, excedentes o recursos no utilizados al término del periodo del contrato

Si luego de la emision del dltimo informe de rendicion de cuentas, existen excedentes
o saldos del monto adjudicado no utilizados, las productoras adjudicatarias de los
fondos del CNTV deberan reintegrar dichos recursos a la cuenta corriente institucional
del CNTV, de no ser realizado se tomaran las medidas correspondientes de acuerdo a
lo establecido en el contrato de ejecucion.

La observacion de gastos y restitucién de los fondos aplica de igual forma para
aquellos contratos que se encuentren vencidos.

Cierre Financiero

El “cierre financiero” ocurre una vez que han sido transferidos por el CNTV, asi como
rendidos y aprobados el total de los fondos adjudicados a la productora.

Para el cierre, la Unidad de Supervision Financiera, del Departamento de Fomento,
emitird el Informe de Rendicion de Cuentas Final en que certifica que la entidad
adjudicataria del proyecto no registra saldos pendientes por rendir y/o reintegrar.

DISPOSICIONES GENERALES

El presente instrumento comenzaré a regir una vez formalizado por la Presidenta del
CNTV vy regird de inmediato para todas las rendiciones de cuentas que deben efectuar
los proyectos adjudicatarios del Fondo de Apoyo a Programas Culturales.

El protocolo se ird actualizando en la medida que la legislacién vigente, reglamentos
aplicables o dictdmenes de la Contraloria General de la Republica sufran
modificaciones.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

El presente protocolo comienza a regir para todos los proyectos independientemente
del aflo de concurso. Se comunicaréd a la entidad adjudicataria la fecha en que les
comenzard a regir el presente protocolo, asegurando que las cuotas anteriormente
rendidas o en proceso de subsanacion mantendran las reglas pactadas en ese
momento (con protocolo aprobado por Res. N°1095 del 16-12-2021).
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CNT Consejo Nacional Anexo N°1: Comprobante de ingreso de
de Television fondo adjudicado

Santiago, XX de XX de 202X

COMPROBANTE DE INGRESO DE FONDO
ADJUDICADO

Recibi conforme del Consejo Nacional de Television los fondos transferidos por
el Programa "Fondo de Apoyo a Programas Culturales”

.- IDENTIFICACION DEL PROYECTO
NOMBRE DEL PROYECTO
NOMBRE DEL ADJUDICATARIO
RUT DEL ADJUDICATARIO
ANO DEL FONDO CNTV

RESOLUCION QUE APRUEBA N° FECHA:
CONTRATO Y ORDENA EL PAGO ’
Il.- RESUMEN DE PAGO
N° Cuota Monto cuota transferida Fecha Transferencia de

cuota

Datos de la o el representante legal
Nombre
RUT

Firma

Consejo Nacional
de Television




Anexo N°2

. ez

Formulario de Rendicion de Cuentas
Departamento de Fomento
Consejo Nacional de Television

I.- Identificacién del Servicio o Entidad que transfirié los recursos

[ a) Nombre del servicio o entidad otorgante |

Consejo Nacional de Televisién - Fondo CNTV

Il.- Identificacién de la Entidad que recibié y ejecuté los recursos

Nombre del Proyecto

Afio Fondo CNTV [ Linea del Consurso [

[ b) Nombre del adjudicatario | [ rRUT ]

Monto total transferido a la fecha

Banco o Institucién Financiera donde se depositaron los recursos

N° de Cuenta Bancaria

Comprobante de ingreso de fondos Fecha|

N° comprobante de recibo de fondos

[Producto de Contenido (Segtin cronograma) [

Antecedentes del acto administrativo (Resolucién que aprueba contrato)  |N° Fecha Servicio CNTV
Modificaciones (Resolucién modificatioria) N° Fecha Servicio CNTV
Fecha de inicio del proyecto
q Subtitulo [ Item Asignacién Fecha de término del proyecto
Item Presupuestario < —
24 3 560 N° cuota que se rinde
N° cuotas totales del proyecto

Ill.- Resultado del Periodo Anterior

|a) Exceso de rendicion del Periodo Anterior |

$0]
|b) Pendiente por Rendir del Periodo Anterior | $O|
IV.-Detalle de Transferencias Recibidas y Gastos Rendidos del Periodo
[c) Transferencias recibidas en el periodo de la rendicién [ $0]
d) Gastos de Operacion $0
e) Gastos de Personal $0
f) Gastos de Inversién $0
g) Total Recursos Rendidos $0| (d+e+f)=g |
|h) Exceso de Rendicién para el Periodo Siguiente ‘ $0 &
(a+g)>(b+c)
|i) Pendiente por Rendir para el Periodo Siguiente ‘ $0 &
(a+g)<(b+c)

V.- Datos de los Responsables de la Rendicion de Cuenta

Nombre (Adjudicatario privado)
RUT
Cargo Representante Legal

Fecha

Firma de la o el representante legal

* Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, serd aquel vigente al momento de realizarse la respectiva operacion.

** Anexo a este formato de expediente digital de rendicién de cuentas, se debera acompanar en el mismo orden, el expediente en formato fisico con los documentos originales

foliados correlativamente que respaldan las operaciones de la presente rendicién de cuentas.




Anexo 2.1: Rendicion de Cuentas - Detalle de Gastos Operacionales

Detalle Documento de Respaldo

Tipo Documento

TOTTITa Ue rago

Tipo de N° Folio Fecha N° Documento| Factura/Boleta/Invoice/ Nombre Proveedo'r'o Detalle del Gasto item Presupuesto Regi¢.5n donde se Efectivo/Tr?nsferenf:ia/Che Monto
Gasto Otro Prestador de Servicio realizé el gasto quelTa:;eLaPébnto o en pesos $

Operacion 1

Operacion 2

Operacion 3

Operacion 4
Operacion 5
Operacion 6
Operacion 7

Operacion 8
Operacion 9
Operacién| 10
Operacion 1

Operacion| 12
Operacion| 13
Operacion| 14
Operacion| 15
Operacion| 16
Operacion 17
Operacion| 18
Operacion| 19
Operacién| 20

Total Gastos Operacionales




Anexo 2.2: Rendicién de Cuentas - Detalle de Gastos de Personal

Detalle Documento de Respaldo

. Nimero o Tipo de Remuneracion Descipcién de la Labor o Regién donde Forma de Pago
Tipo de N° o > L. L. Nombre del . Item s ) ) Monto
Gasto Folio Fecha Identificacion del Liquidacion de Sue'ldo/BoIeta de Prestador realizada y Detalle del e serealizé el |Efectivo/Transferencia/C e
Documento Honorarios Gasto gasto heque
Personal 21
Personal 22
Personal 23
Personal 24
Personal 25
Personal 26
Personal 27
Personal 28
Personal 29
Personal 30
Personal 31
Personal 32
Personal 33
Personal 34
Personal 35
Personal 36
Personal 37
Personal 38
Personal 39
Personal 40

Total Gastos de Personal




Anexo 2.3: Rendicién de Cuentas - Detalle de Gastos de Inversidon

Detalle Documento de Respaldo

Tipo Documento

Nombre Proveedor o

Forma de Pago

Tipo de N° . . Detalle del item Regién donde se| Efectivo/Transferencia/ Monto
Gasto Folio Fecha N*Documento RSB D] Prestatflo'r de Gasto Presupuesto realizé el gasto | Cheque/Tarjeta Débito o en pesos $
Otro Servicio o
Crédito
Inversion a1
Inversion | 42
Inversion | 43
Inversion | 44
Inversion | 45
Inversion | 46
Inversion | 47
Inversion | 48
Inversion | 49
Inversion | 50
Inversion 51
Inversion | 52
Inversion | 53
Inversion | 54
Inversion | 55
Inversion | 56
Inversion 57
Inversion | 58
Inversion | 59
Inversion | 60

lTotal Gastos de

Inversidn




Némina de Personal del Proyecto

Contrato Finiquito

. Present Nombre Forma de Pago Sueldo Base Monto
Tipo de . Forma de . .

a Desde Hasta Modalidad AFP Salud i Prestador(a) de Cargo Efectivo/Transferencia/Ch | Pactado en Fecha en pesos
Gasto Remuneracién -

Cédula Servicio eqaue Contrato $

Personal Sl 01-01-2020 | 07-07-2020 Fijo Modelo | Fonasa Liquidacion Tulio Trivifio Conductor Programa Cheque $ 1101.851 | 07-07-2019| $ 95.840
Personal Sl 24-07-2020 | 23-08-2020 Fijo Capital | Fonasa Liquidacion Juan Carlos Bodoque |Periodista Estrella Transferencia $ 1744122 | 23-08-2019] $ -
Personal Sl 08-07-2020| 24-08-2020 Fijo Cuprum | Colmena Liquidacion Juanin Juan Harry Productor y Coordinador Transferencia $ 2.393.289 |24-08-2019| $ 84.998
Personal Sl 13-06-2020 | 07-07-2020 | Honorario Boleta Honorario [Patana Tufillo Reportera y Co-animadora Transferencia $ 1657500
Personal Sl H#g#H#H## | 21-05-2020 | Honorario Boleta Honorario |Mario Hugo Periodista Transferencia $ 1105.000
Personal Sl 14-06-2020 | 11-08-2020 Honorario Boleta Honorario |Policarpo Avendano |Critico de Espectaculos Cheque $ 884.000




CNTV Consejo NaciGiy Anexo N°3: Anexo detalle de Gasto

de Television

Santiago, XX de XX de 202X
ANEXO DETALLE DE GASTOS

.- IDENTIFICACION DEL PROYECTO
NOMBRE DEL PROYECTO
NOMBRE DEL ADJUDICATARIO
RUT DEL ADJUDICATARIO
ANO DEL FONDO CNTV

Il.- DETALLE DE GASTO

N° DE FOLIO

NOMBRE DE PROVEEDOR
RUT EMPRESA PROVEEDOR
FECHA DOCUMENTO
MONTO TOTAL

DETALLE DEL GASTO

Datos de la o el representante legal
Nombre
RUT

Firma

Consejo Nacional
de Television




CNT Consejo Nacional Anexo N°4 Cambio de Personal

de Television

CAMBIO DE PERSONAL

Santiago, XX de XX de 202X
Sras/es.
Departamento de Fomento
Consejo Nacional de Television

Presente
Debido a la renuncia voluntaria o desvinculacién [elegir uno] de XXXXX, RUT

xxxXxx.xxx-x con fecha XX de XXX de XXXX, es que solicitamos gestionar su salida
de la nédmina de personal del Proyecto “.." ganador del FCNTV 202X.

Quien asumira su rol en el proyecto serd XXX, RUT xx.xxx.xxx-x, Profesion — Mg.
El/La profesional se desemperiard desde el xx de xx del xxxx y cuenta con las
capacidades técnicas para el desarrollo de las funciones del cargo
encomendado. Se adjunta su contrato o contrato a honorarios [elegir uno] de
trabajo.

Agradecemos la comprension a esta medida, la cual permitird desarrollar el
proyecto adecuadamente, con el fin de cumplir a cabalidad los objetivos
comprometidos.

Le saluda cordialmente,

Datos de la o el representante legal
Nombre
RUT

Firma

Consejo Nacional
de Television




CNT Consejo Nacional Anexo N°5 Declaracion Jurada Simple

de Television

Santiago, XX de XX de 202X

DECLARACION JURADA SIMPLE

Yo, Nombre completo, RUT xx.xxx.xxx-x, confirmo que recibi conforme a través

de Transferencia, Efectivo o Cheque [elegir una], la cantidad de $Monto Liquido.-

como pago por mi desempefio como_Cargo, en la serie “Nombre del Proyecto”,

ganadora del Fondo CNTV 202x, desarrollado por la productora Nombre de la

productora, RUT XXXOOXXXX—=X.

El pago corresponde a: (Indicar todas las BH, liquidaciones, facturas u otro, en

caso de pagar mas de una)

N° de BH Fecha Monto

Teléfono:
Correo:

* Adjunto a esta declaracién jurada simple debe ir la Cédula de Identidad de la persona firmante.

Consejo Nacional
de Television




Anexo N°6

(_cemar seson )

°o _
SII i Mi Sl Servicios online  Ayuda  Contacto

Internos

INFORME MENSUAL DE BOLETAS RECIBIDAS

En esta pagina usted encontrara el detalle de todas las Boletas de Honorarios Electrénicas que han sido emitidas a su nombre como receptor de ellas. Ademas
podra acceder a ver e imprimir el original de la boleta.

Contribuyente: 31 MINUTOS PRODUCCIONES

RUT: 70123456-7
INFORME CORRESPONDIENTE AL MES Enero DEL ANO 2023
Boleta Emisor Honorarios Observar
Ver N° Estado Fecha Rut Nombre o Razén Social Soc. Prof. Brutos Retenido Pagado Boleta
213 VIG 19/01/2023 9123456-7 TULIO TRIVINO NO 125.000 15.313 109.687 IR
E 855 VIG 20/01/2023 10123456-7 JUANIN JUAN HARRY NO 250.000] 30.625| 219.375
236 VIG 20/01/2023 11123456-7 PATANA TUFILLO NO 125.000 15.313) 109.687
234 VIG 29/01/2023 12123456-7 JUAN CARLOS BODOQUE NO 600.000) 73.500 526.500
235 VIG 29/01/2023 13123456-7 MARIO HUGO NO 1.625.000 199.063| 1.425.937
236 VIG 29/01/2023 14123456-7 POLICARPO AVENDARO NO 650.000 79.625 570.375
E 240 VIG 30/01/2023 15123456-7 MICO EL MICOFONO NO 380.000 46.550| 333.450
324 VIG 30/01/2023 16123456-7 HUACHIMINGO NO 141.593] 21.593 120.000|
E 203 VIG 30/01/2023 17123456-7 GUARIPOLO NO 150.000] 18.375 131.625| [T]
ITOtaIeS* : 4.046.593) 499.957 3.546.636

(*) Los valores totales no consideran los montos de las boletas anuladas.

Volver al Menu Ver informe como planilla electrénica } [ Imprimir ]

E Descargar Adobe Reader para visualizar la Boleta..



https://misiir.sii.cl/cgi_misii/siihome.cgi
http://www.sii.cl/servicios_online/
http://www.sii.cl/ayudas/
http://www.sii.cl/ayudas/asistencia/
http://www.sii.cl/pagina/websrelacionados/descargas.htm
https://zeusr.sii.cl/cgi_AUT2000/autTermino.cgi

Anexo N°7

OO FOLIO [07] 7500172776
Servicio de DECLARACION MENSUAL Y PAGO RUT [03] | 70.123.456-7
m p uestos s

Internos SIMULTANEO DE IMPUESTOS FORMULARIO 29  |periopo [15] 202301

01 |Ape||ido Paterno o Razén Social 02 | Apellido Materno 05 | Nombres

31 MINUTOS PRODUCCIONES
06 | Calle 610 | NGmero 08 | Comuna
TITIRILQUEN 1234 | TITIRILQUEN
09 | Teléfono 55 | Correo Electronico 314 |Rut del Representante
Codigo Glosa Valor Codigo Glosa Valor

503 CANTIDAD FACTURAS EMITIDAS 2 502 DEBITOS FACTURAS EMITIDAS 2.167.976
511 CRED. IVA POR DCTOS. ELECTRONICOS 166,832 538 TOTAL DEBITOS 2.167.976
584 CANT.INT.EX.NO GRAV.SIN DER. CRED.FISCAL 2 562 MONTO SIN DER. A CRED. FISCAL 2,774
519 CANT. DE DCTOS. FACT. RECIB. DEL GIRO 6 520 CREDITO REC. Y REINT./FACT. DEL GIRO 166,832
048 RET. IMP. UNICO TRAB. ART. 74 N 1 LIR 10,274 504 REMANENTE CREDITO MES ANTERIOR 407,034
155 Ret. 3% Rta 42 N°2 reint. prest. Tasa 0% 5,310 544 RECUP. IMP. ESP. DIESEL (Art. 2) 0
151 RETENCION TASA LEY 21.133 SOBRE RENTAS 199,307 780 Monto cuota a pagar por IVA Postergado 0
563 BASE IMPONIBLE 11.410.400 779 Monto de IVA postergado 6 o 12 cuotas 0
115 TASA PPM 1ra. CATEGORIA 5 777 Monto Total IVA postergado 6 o 12 cuotas 0
537 TOTAL CREDITOS 573,866
089 IMP. DETERM. IVA 1.594.110
785 Cuota a pagar por IVA Post. Ley 21.207 0
784 Total IVA post. 6 0 12 cuotas Ley 21.207 0
794 Monto postergado pendeinte de cobro 0
062 PPM NETO DETERMINADO 570,520
595 SUB TOTAL IMP. DETERMINADO ANVERSO 2.379.521
547 TOTAL DETERMINADO 2.379.521

TOTAL A PAGAR DENTRO DEL PLAZO LEGAL 91 2.379.521 +
Mas IPC 92 +
Mas Interes y Multas 93 +
CONDONACION 795 -
TOTAL A PAGAR CON RECARGO 94 =

60 | % Condonacion

922 |

Numero de la Resolucién

915 |

Fecha de la Condonacién

Tipo de Declaracion

Corrige a Folio(s)

Banco

Medio de Pago

Fecha de Presentacion

Primitiva

BCI

PEL

02-02-2023

Firma y Timbre Fiscalizador

Ver Formulario Completo




Anexo N°8

Direccion del
Trabajo

N°: | 2000/2023 /877589

Gobierno de Chile

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES'Y
PREVISIONALES

La Direccion del Trabajo, CERTIFICA que, respecto de la empresa solicitante que se individualiza a continuacién, se
registran, en las bases informaticas de la Direccién del Trabajo, los antecedentes que se detallan en el presente:

1.- INDIVIDUALIZACION DE LA EMPRESA SOLICITANTE:

RUT RAZON SOCIAL / NOMBRE
76060007 -5
RUT REP. LEGAL REPRESENTANTE LEGAL
13435340 - 6
DOMICILIO
REGION COMUNA TELEFONO

13

CORREO ELECTRONICO

CODIGO DE ACTIVIDAD ECONOMICA (CAE)

2.- ANTECEDENTES LABORALES Y PREVISIONALES DEL SOLICITANTE:

(Disponibles en Sistema Informatico de la Direccién del Trabajo y Boletin de Infractores a la Legislacion
Laboral y Previsional.)

MULTAS EJECUTORIADAS - NO INCLUIDAS EN BOLETIN DE INFRACTORES

N° MULTA N° U.M. UNIDAD MONETARIA INSPECCION ESTADO

-- NO REGISTRA --

DEUDA PREVISIONAL (BOLETIN DE INFRACTOREYS)

MOTIVO INSTITUCION MONTO EN UTM MONTO EN $

-- NO REGISTRA --

RESOLUCIONES DE MULTA (BOLETIN DE INFRACTORES)

N° RESOLUCION TIPO DE MULTA MONTO EN $

-- NO REGISTRA --

Péagina 1 de 2




3.- PLAZO Y AMBITO DE VIGENCIA:

El presente Certificado tendra vigencia hasta el 03/01/2023 , siendo valido en todo el territorio nacional.

ANDREA OCHSENIUS DE NEGRI
SUB JEFA DEPARTAMENTO DE INSPECCION
DIRECCION NACIONAL

EL SIGUIENTE ES EL FOLIO PARA VERIFICAR LA VALIDEZ DEL CERTIFICADO EN EL SITIO WEB DE LA DIRECCION DEL
TRABAJO, EN http://tramites.dt.gob.cl/tramitesenlinea/VerificadorTramites/VerificadorTramites.aspx (INGRESAR EL FOLIO
EN EL RECUADRO "Verificador de Tramites", Y SELECCIONAR EL TRAMITE "Antecedentes Laborales y Previsionales")

S3z58N70

AODN /
Distribucion
Interesado

U. de Fiscalizacién
Of. de Partes

Generado 03 Ene 2023 10:58:26

Pagina 2 de 2



http://tramites.dt.gob.cl/tramitesenlinea/VerificadorTramites/VerificadorTramites.aspx

Anexo N°9

SANTIAGO, 01 DE ENERO DE 2023

Certificado de Pagos de Cotizaciones Previsionales

La empresa PREVIRED, que suscribe, certifica:

Que, las cotizaciones previsionales del Sr.(a) JUAN CARLOS BODOQUE, Rut: 12.123.456-7, por los periodos e instituciones de prevision
que a continuacidn se indican, se encuentran pagadas por su empleador 31 MINUTOS PRODUCCIONES, Rut: 70.123.456-7, mediante el
sistema de pago electrénico a través del sitio Internet www.previred.com

Institucion de Prevision Mes y afio Tipo Pago | Remuneracion [ Monto Fecha de N° Folio
Remuneraciones Imponible Cotizado Pago Planilla
PLANVITAL (SIS) Enero 2023 REM $395.000 $9.085| 13/02/2023 | 2004202103270227
PLANVITAL (COTIZACION OBLIGATORIA) Enero 2023 REM $395.000 $44.082| 13/02/2023 | 2004202103270227
PLANVITAL (AFC) Enero 2023 REM $395.000 $11.850| 13/02/2023 | 2004202103270227
ISL (EX - INP) (COTIZACION ACCIDENTE DEL Enero 2023 REM $395.000 $3.674| 13/02/2023 | 0000000182967989
TRABAJO)
ISAPRE CRUZ BLANCA S.A. Enero 2023 REM $395.000 $27.650| 13/02/2023 | 2025202103094485

Tipos de Pago: Remuneraciones(REM); Gratificaciones(GRA); Retroactivos(RET); Bonos Ley(LEY)

Que, el detalle de pagos*, informado por el citado empleador a las diferentes instituciones de prevision, se encuentran en el portal de internet de PREVIRED vy, conforme se
establece en dictamen N° 3673/181, de 4 de octubre de 2001, de la Direccion del Trabajo, tal informacién reemplaza a las respectivas planillas de declaracién y pago simultaneo
de cotizaciones previsionales que se deben mantener en los lugares en que se prestan los servicios.

Se extiende el presente certificado a solicitud del empleador.

7 -
P
/

=

Esteban Segura R.
Gérente General

Certificado Electrénico

11/02/2023
10:17:30

PREVIRED

* Pago conforme a Circular 1.888 de 08.03.2001 de la Superintendencia de Seguridad Social y letra B, Titulo VIII, Libro Il del Compendio de Normas de la Superintendencia de

Pensiones



http://www.previred.com/

CNT Consejo Nacional Anexo N°10: Anexo de Actividades y
de Television viajes

Santiago, XX de XX de 202X
INFORME DE ACTIVIDADES Y VIAJES

.- IDENTIFICACION DEL PROYECTO
NOMBRE DEL PROYECTO
NOMBRE EMPRESA PRODUCTORA
RUT DE EMPRESA PRODUCTORA
ANO DEL FONDO CNTV

Il.- DETALLE DE ACTIVIDAD O VIAJE
ETAPA DE PRODUCCION
MOTIVO DE ACTIVIDAD
EQUIPO DE PRODUCCION (Nombres)
DESTINO (Pais, Ciudad, Locacién)

Fecha Inicio:
PERIODO DE ACTIVIDAD

Fecha Término:

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

Datos de la o el representante legal
Nombre
RUT

Firma

Consejo Nacional
de Television
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